
คู่มอืการยืน่แบบขอรบับำนาญและบำเหนจ็ดำรงชีพดว้ยตนเองผ่านระบบ e-filing 
 

เมื่อส่วนราชการเจ้าสังกัดดำเนินการบันทึกข้อมูลการลาออกจากราชการ ในระบบจ่ายตรง
เงินเดือนค่าจ้างประจำ (e-Payroll) และปรับปรุงข้อมูลทะเบียนประวัติ และข้าราชการที่ลาออกได้ลงทะเบียน
เข้าใช้งานระบบ e-filing เรียบร้อยแล้ว นำรหัสที่ได้ลงทะเบียนไว้ มาดำเนินการในระบบ Digital Pension 
ดังนี้ 
1. เข้าเว็บไซด์กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th 

 

 

2. คลิกท่ีเมนู เงินเดือนบำเหน็จบำนาญ 

 

 

 

http://www.cgd.go.th/
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

3. คลิกท่ีระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 

 

 

4. คลิกทีไ่อคอนเข้าสู่ระบบด้านบนของหน้าจอ จะปรากฏหน้าต่างให้ใส่เลขประจำตัวประชาชนและรหัสผ่าน
เพ่ือเข้าระบบ (รหัสที่ได้จากการลงทะเบียนเพ่ือเข้าใช้งาน) 
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

 

5. ใส่ username และ password ของผู ้ที ่ประสงค์จะยื ่นขอรับบำนาญ จะปรากฏหน้าจอดังภาพ โดย 
ในหน้าจอนี้จะแสดงปุ่มเมนูต่างๆ ให้เลือกโดยสามารถเลือกที่ เมนูกลางหน้าจอหลังคำว่าบริการอิเล็กทรอนกิส์ 
หรือจะเลือกท่ีเครื่องหมายสามเหลี่ยมหัวลงท้ายคำว่าบริการอิเล็กทรอนิกส์ ด้านบนหน้าจอก่อนชื่อผู้ใช้งานก็ได้ 

 

 

 

6. คลิกท่ีเครื่องหมายสามเหลี่ยมหัวลงท้ายคำว่าบริการอิเล็กทรอนิกส์จะปรากฎเมนูให้เลือกดังภาะ 
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

7. เลือกยื่นแบบขอรับบำเหน็จบำนาญ จะปรากฏหน้าจอแสดงการทำงานในแต่ละขั้นตอนของการยื่น โดยเมนู
แรกคือข้อมูลประวัติ ในหน้าจอนี้ผู้ยื่นแบบสามารถแก้ไขข้อมูลที่อยู่ให้เป็นปัจจุบั นได้ โดยคลิกที่รูปปากกา
แก้ไขท่ีอยู่ 

 

 

 

ตรวจสอบแก้ไขเรียบร้อยเลื่อนลงมาด้านล่างของหน้าจอจะมีปุ่มสีเหลืองบันทึกร่าง  
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

8. เลื่อนมาที่เมนูข้อมูลการรับราชการ โดยหน้าจอนี้จะแสดงข้อมูลการรับราชการ ประเภทบุคลากรภาครัฐ 
ตำแหน่ง สถานการณ์เป็นสมาชิก กบข. วันเดือน ปี เกิด วันที่ออกจากราชการ เลขที่บัญชีธนาคารและสังกัด 
เป็นต้น โดยเป็นข้อมูลที่เชื่อมโยงมาจากระบบจ่ายตรงเงินเดือนฯ (e-Payroll) เมื่อตรวจสอบถูกต้องบันทึกร่าง
ปุ่มสีเหลือง 

 

 

9. เลื่อนมาท่ีเมนูประเภทเงินที่ขอ จะมีหน้าต่างให้เลือกว่าจะขอเงินประเภทใดบ้าง 
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

10. เมื่อคลิกเลือกประเภทเงินที่ยื่นขอ ตามตัวอย่างเลือกเงินบำนาญปกติ จะมีหน้าจอขึ้นมาให้บันทึกดังภาพ 
ซึ่งผู้ยื่นขอจะต้องบันทึกให้ครบ หากต้องการขอบำเหน็จดำรงชีพด้วยต้องใส่เครื่องหมายถูกท่ีหน้าคำว่าบำเหน็จ
ดำรงชีพ ต้องตรวจสอบข้อมูลการสอบสวนทางวินัยและต้องหาว่าทำผิดทางอาญา 

 

 

เลื่อนลงมาด้านท้ายหน้าจะมีข้อมูลส่วนราชการผู้ขอ ผู้เบิก สำหรับส่วนราชการผู้เบิกสามารถเปลี่ยนได้  
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

เลื่อนลงมาจะมีข้อมูลประมาณการเงินกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการที่จะได้รับ ให้ผู้ยื่นแบบได้รับทราบ 
โดยเป็นข้อมูลประมาณการ ณ วันที่ ยื่นแบบคำขอนี้  

 

 

โดยจะมีรายการให้เลือกการขอรับเงินกบข.ช่องด้านซ้ายให้แสดงความประสงค์ว่าจะขอรับเงิน กบข.ผ่าน
เอกสาร หรือผ่านระบบ Digital Pension ดังภาพ 
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

ช่องด้านขวาจะให้เลือกว่าจะรับคืนแบบใด  โดยจะมีให้เลือกตามหลักเกณฑ์ท่ี กบข. กำหนด เช่น รับทั้งจำนวน 
หรือฝากให้ กบข. บริหารต่อ เป็นต้น รายละเอียดปรากฎในระบบดังภาพ 

 

 

 

11. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดบันทึกร่างและยืนยันการทำรายการ 
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

12. เลื ่อนมาที ่เมนูอัตราเงินเดือน ซึ ่งข้อมูลนี ้จะเชื ่อมโยงมาจากระบบ e-Payroll หากบันทึกข้อมูลใน  
e-Payroll ถูกต้อง ข้อมูลจะมาถูกต้องเช่นกัน 

 

 

 

13. เลื่อนมาที่เมนูเวลาราชการ หากมีเวลาราชการทวีคูณเพิ่มเติมนอกเหนือจากนี้ ให้บันทึกในข้อมูลการ  
ขอแก้ไขด้านล่าง เพ่ือให้ผู้ขอแก้ไขให้ถูกต้องต่อไป 
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

 

14. เลื่อนมาเมนูรายการลดหย่อน จะขึ้นรายการบดหย่อนตนเองมาให้ หากมีรายการลดหย่อนเพิ่มเติมให้กด
บวกเพ่ิมที่เพ่ิมรายการ 

 

 

 

เมื่อกดบวกเพ่ิมจะมีประเภทค่าลดหย่อน จะมีหน้าจอเพ่ิมรายการค่าลดหย่อนปรากฏให้บันทึกเพ่ิมได้ โดยกด
เครื่องหมายลูกศรลงด้านท้ายช่องว่างประเภทเงิน 
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

จะปรากฏรายการค่าดหย่อนให้เลือก 

 

 

 

เช่น คลิกเพิ่มค่าลดหย่อนคู่สมรส จะแสดงรายการพร้อมจำนวนเงินลดหย่อนตามที่กฎหมายกำหนดมาให้  
ดังภาพ จากนั้นกดบันทึก 
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รัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข 
ผู้จัดทำ 

การเพิ ่มค่าลดหย่อน เช่น เงินบริจาค ระบบจะเปิดให้ผู ้ย ื ่นแบบบันทึกจำนวนเงินที ่จะนำมาลดหย่อน  
ได้ด้วยตนเอง 

 

ตรวจสอบการเพ่ิมถูกต้องแล้วกดบันทึก รายการบดหย่อนจะไปเพ่ิมเป็นลำดับ 2,3,4 ในรายการค่าลดหย่อน 
เพ่ือใช้ในการคำนวณการหักภาษี ณ ที่จ่ายต่อไป 

15. เมื่อดำเนินการครบถ้วนแล้วผู้ยื่นแบบคลิกท่ีคำนวณเงินและยื่นแบบ จะปรากฏหน้าจอดังภาพ ในขั้นตอน
นี้ผู้ยื่นแบบต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง และคลิกยืนยันการยื่นแบบ แบบที่ยื่นนี้จะไปรอการรับเรื่อง
ของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติของส่วนราชการผู้ขอต่อไป 

 

 

 

อนึ่ง คู่มือการทำงานฉบับนี้จัดทำเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ผู ้ประสงค์ยื ่นแบบคำขอผ่านระบบ e-filing  
เป็นเบื้องต้น หากมีการปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับระบบในภายหลังจะทำการปรับปรุงคู่มือ 
ในโอกาสต่อไป  


